Handleiding e-surveillant

Schoolyear verzorgt de beveiligde toetsomgeving op de Chromebooks van de UU.

Aangeraden wordt om voor aanvang van een toets / inzage de proctor key op te vragen
samen met de docent, zodat deze meteen beschikbaar is indien nodig.

De Proctor Key zal gevraagd worden wanneer tijdens een beveiligde toets of inzage de:
e Chromebook uitvalt door technische reden (bijvoorbeeld: lege batterij)
¢ Student de Chromebook afsluit via de power button

e Student de toets onderbreekt door te klikken op de ‘Exit’ knop op de Schoolyear
navigatiebalk, in plaats van deze af te ronden in Remindo

De Proctor Key is bij elke toets uniek. Van belang is dus de key op te voeren die hoort bij de
betreffende toets/inzage die niet juist is afgerond.

Opvragen Proctor Key in Remindo (surveillanten code)

Wanneer een student zijn toets of inzage onbedoeld tussentijds afbreekt, is de 4-cijferige
code Proctor Key (surveillanten code) benodigd om weer deel te kunnen nemen aan de
toets/inzage. Een docent kan deze opvragen (zowel via een Chromebook als de eigen
laptop) via het Schoolyear Surveillanten Dashboard. Deze is als volgt te bereiken:

1. In Remindo, open het activiteitenoverzicht van het betreffende toets- of
inzagemoment (zelfde scherm waar ook goedkeuring gegeven wordt aan de
studenten).

2. Klik bovenin op de knop W Schoolyear Surveillanten Dashboard

Het Schoolyear inlogscherm verschijnt.

3. Laat de docentinloggen met het UU mailadres & wachtwoord. Dit kan op een UU
Chromebook of een eigen laptop. Het Schoolyear dashboard wordt geopend,
horende bij de in Remindo gekozen toets/ inzage.

. & Surveillanten code .
4. Klik rechtsboven op de knop om de 4-cijferige code op te roepen:
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A De surveillanten code van de toets is: 2176

Deze code is actief gedurende de looptijd van de huidige toets en gelijk voor elke student.

5. Deel deze code met de student of vul deze zelf in op de betreffende Chromebook.

Let op: Het merendeel maar niet alle toetsen zijn beveiligd met Schoolyear. Wanneer

gewenst controleer of Schoolyear aanstaat via:

Bewerk de inschnjvingsinstellingen

Beveiligen van de inschrijving

= Beveiligd met Schoolyear: Ja

4

Deze instellingen aanpassen? Behoud deze instellingen

Melding 'No more pincode restarts allowed'

In het uitzonderlijkere geval dat eenzelfde student meer dan tweemaal de toets afbreekt en
wil hervatten, verschijnt de 'No more pincode restarts allowed' melding. De docent kan
dan via het Schoolyear Surveillanten Dashboard de student opnieuw toestemming geven

via onderstaande stappen.
1) Zoek de naamvan de student op in het dashboard onder "Alle studenten"
2) Klik op de naam van de student rechts naast "Student activiteit"
3) Klik "Opnieuw opstarten toestaan"

Alle studenten Zoek op naam of ID Student activiteit 2 Marl0 TestiIMetvoorleessoftware
.V, Exporteer student logboek

:TLL]SJ1Tzest1Metvoorleessoftware Toats gestart 14:23 student is Schoolyear aan het ¢ Opnieuw opstarten toestaan 3

Na bovenstaande stappen te hebben uitgevoerd, dient de Chromebook van de student
ophieuw opgestart te worden en kan de student weer verder met de toets.
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Navigeren in Schoolyear

A. Tegelscherm
Het Schoolyear tegelscherm biedt toegang tot de gewenste toets-applicaties.
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Rechtsonderis het mogelijk om van taal te wisselen (Engels - Nederlands), de accustatus
in te zien en de Chromebook opnieuw op te starten.

B. Schoolyear navigatiebalk

Tijdens een toets of inzage is de Schoolyear navigatiebalk zichtbaar wanneer de cursor aan
de onderkant van het scherm geplaatst wordt. Gebruik van de balk is optioneel,
aangeraden wordt om de navigatieknoppen in Remindo te gebruiken.

De navigatiebalk biedt de volgende mogelijkheden:

1) Voor- en achteruit door de schermen van Remindo navigeren

2) Wissel de Schoolyear taal tussen Engels (standaard) en Nederlands (heeft geen
betrekking op de taal in de applicaties zelf)

3) Batterijstatus

4) Exit-Herstart de Chromebook (niet gebruiken tijdens de toets; toets wordt
onderbroken).

5) Navigatiebalk vast- of lospinnen (staat standaard vast/ verdwijnt niet uit beeld)
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C. Afsluiten toets/ inzage

Afsluiten Schoolyear & herstart Chromebook - bij toetsen zonder Caracal-evaluatie
Nadat de student zijn toets heeft afgerond en afgesloten in Remindo, verschijnt
onderstaand ‘Applicatie afsluiten’ scherm. De student dient hier nogmaals op de blauwe
‘Afsluiten’ knop te klikken. Dit zorgt ervoor dat de Schoolyear-sessie netjes wordt
afgesloten en de Chromebook automatisch herstart.

Mocht de student dit niet gedaan hebben (en is scherm dus nog zichtbaar), dan adviseren
we om alsnog op ‘Afsluiten’ klikken en daarna pas de Chromebook uit te zetten.

Applicatie afsluiten
Je hebt het einde van je sessie bereikt.

X Annuleren ~ Afsluiten

Afsluiten Schoolyear & herstart Chromebook - bij toetsen met Caracal-evaluatie
Bij een toets met een Caracal-evaluatie verschijnt het ‘Applicatie afsluiten’ scherm niet.

b

Na de evaluatie adviseren we de Schoolyear Sessie handmatig te beéindigden via de
Afsluiten knop op de Schoolyear Balk. Hierdoor wordt de Schoolyear sessie beéindigd en
de Chromebook herstart.

Applicatie afsluiten

& dot je de segsie habt algerond voordat (@ de applicatie aiskult

< Annuleren

| atstiten
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D. Applicatief toetsen & toetsen via Exam Code tegel

Per september 2025 kan er gebruik worden gemaakt van Applicatief Toetsen en toetsen via de
Exam Code tegel op alle Managed Chromebooks. Het proces voor de e-surveillanten is qua support
grotendeels ongewijzigd.

Applicatief toetsen

Applicatief toetsen biedt de mogelijkheid om een applicatie (b.v. JASP of RStudio) te gebruiken in
combinatie met Remindo. Bij een applicatieve toets logt een student op gebruikelijke wijze in op
Remindo. Na het aanklikken van de applicatieve toets in het toetsoverzicht, wordt een verbinding
gemaakt met een virtuele Windows-desktop omgeving in de Cloud. Binnen deze virtuele omgeving
zijn Remindo en de gekozen applicatie beschikbaar maar zijn verdere functionaliteiten en alle
internet connectiviteit afgesloten. In deze video zie je hoe dit er in de praktijk uitziet.

Beschikbaar per
September 2025
September 2026

Beschikbare applicaties
JASP
RStudio

Exam Code tegel toetsen

Naast de ‘reguliere’ en de applicatieve toetsen is er nog een 3e variant waarop getoetst kan worden
op de Chromebooks, namelijk via de Exam Code tegel. De Exam Code tegel is geschikt om
beveiligd te toetsen in combinatie met een specifieke webapplicatie. De exam code tegel werkt
feitelijk als een snelkoppeling (bladwijzer) waarmee een vooraf ingestelde website geopend wordt.
Alle andere websites en online bronnen worden geblokkeerd. Hierbij wordt dus geen gebruik
gemaakt van de toetsapplicatie Remindo.

Klik op de video’s hieronder om te zien hoe dit er in de praktijk uitziet.
Video 1 Docent/Keyuser plant toets met Exam Code tegel
Video 2 Student start Exam Code toets met 6-cijferige code

Beschikbare tegel

Beschikbaar per

Cocalc

September 2025

Prairylearn

Oktober 2025

Support bij applicatieve- en Exam Code tegel toetsen

Docenten/Keyusers zijn verantwoordelijk voor het klaarzetten van de toets in Schoolyear. Tijdens
de toets kunnen de geplande instellingen eventueel worden bekeken via de "toets bewerken"
knop in het bij de toets horende Schoolyear Dashboard.

@> Surveillanten code & Toets bewerken
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https://video.uu.nl/videos/applicatieve-toets-op-de-chromebook-instructievideo-voor-studenten-alleen-beeld/
https://video.uu.nl/videos/exam-code-toets-aanmaken-beheren-instructievideo/
https://video.uu.nl/videos/exam-code-toets-aanmaken-beheren-instructievideo/
https://video.uu.nl/videos/gebruik-exam-code-op-chromebook-instructievideo-geen-geluid/

Aandachtspunten Applicatief toetsen:

1)

Het plannen of wijzigen van een applicatieve toets kan tot uiterlijk 2,5 uur voor de start van
de toets, daarna is het niet meer mogelijk om de online-omgeving langer beschikbaar te
stellen of open te stellen voor meer studenten dan gepland.

Een onderbroken applicatieve toets vereist, net als een reguliere toets, een 4-cijferige
proctor key (surveillantencode) ter voorzetting (zie pagina 1).

Na het inleveren van de toets in Remindo is er (nog) geen automatisch herstart. De student
of e-surveillant kan de Chromebook afsluiten via de Schoolyear Balk. Deze balk wordt
zichtbaar als de student de cursor onderin beeld plaatst.

Bij applicatieve toetsen is het niet mogelijk om de toetsenboardlay-out (AZERTY/QWERTY
etc.) via de sneltoetsen aan te passen.

(Optioneel) Docenten kunnen in Remindo bestanden voor een toetsafname beschikbaar
maken. In geval van nood kunnen tijdens de toets nog bestanden in het Schoolyear
Dashboard worden toegevoegd via Toets bewerken > Bestanden. De bestanden worden
voor de student linksboven bij Files beschikbaar. Let op, gestarte studenten moeten de
Chromebook herstarten om de file te zien.

(Optioneel) De docent kan bij applicatieve toetsen gebruik maken van de Uploadvraagin
Remindo waarmee studenten bestanden kunnen inleveren.

(Optioneel) De docent kan bepaalde webpagina’s (URL’s) vooraf aan de toets toestaan.
Deze URL’s zijn te benaderen in de Schoolyear Browser.

Extra applicatie specifieke aandachtpunten:

JASP -In het geval dat JASP vastloopt, kan de student de applicatie afsluiten en krijgt deze de

mogelijkheid het JASP-bestand waar ze mee bezig zijn nog op te slaan. De student kan vervolgens
de applicatie herstarten en vanuit het opgeslagen bestand verder werken.

Aandachtspunten bij toetsen via Exam Code tegel:

1) De verantwoordelijkheid voor de werking van de (toets)website waarnaar de tegel verwijst
ligt bij de docent. Surveillanten en Functioneel Beheer Digitaal toetsen hoeven hier geen
kennis van te hebben.

2) De namen en studentnummer die studenten invullen bij aanvang worden uitsluitend
gebruikt t.b.v. het kandidatenoverzicht van de Schoolyear toets. Een student kan alles
invullen, hier zit verder geen check op.

3) Eenonderbroken Exam Code toets vergt een surveillanten code ter voortzetting (in het
Schoolyear dashboard op te vragen (zie pagina 1).
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